Obec Dolni Habartice

Zastupitelstvo obce Dolni Habartice (dale jen ZO) v souladu se svou pravomoci
podle § 102 odst. 4 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecnich zafizenich) ve znéni
pozdé&jSich predpisi vydava tuto smérnici obce Dolni Habartice (dale jen obec):
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Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ¢. 1/2019

Clanek I.

Specifikace

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich
predpist, (dale jen "zékon"), tj. vefejnych zakdazek, jejiz pfedpokladana hodnota je
rovna nebo niZsi v pfipadé vefejné zakadzky na dodavky nebo na sluzby Castce
3 000 000 K&, nebo na stavebni prace ¢astce 9 000 000 Ké.

Smérnice se nevztahuje na zakdzky malého rozsahu, které budou financovany ze
statniho rozpoétu, programi EU a operaénich programi u kterych je vybér dodavatele
upraven samostatnym predpisem. U takovych zakézek bude postupovano v souladu
s podminkami poskytovatelt dotaci a podle podminek daného podplrného programu.

Clanek 1.
Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu, ve smyslu § 27, neni obec v souladu s § 31 povinna
zadévat postupem podle zdkona, ale musi vZdy dodrzovat zasady dle § 6 tj. zasady
transparentnosti, rovhného zachézeni a zékazu diskriminace. Pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérice stanovi nasledujici postup.
Zastupitelstvo obce si vyhrazuje pravo postup dle této smérnice upravit &i se od ni
odchylit, pokud jde o vefejné zakazky Ill. Kategorie.
Veskeré &astky pfedpokladanych hodnot vefejnych zakédzek uvedené v této smeérnici
jsou hodnoty bez DPH.
Clanek Il
Stanoveni kategorii zakazek

Verfejné zakazky |. kategorie

a) Zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje
200 000K¢é bez DPH.

b) Zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje
300 000K¢E bez DPH
(dale jen zakazky . kategorie)

VerFejné zakazky Il. kategorie

a) Zakdzky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota pfesahuje
200 000K¢é bez DPH a nepiesahuje 500 000KE.

b) Zakéazky na stavebni préce, jejichz pfedpokiadana hodnota pfesahuje 300 000KE
bez DPH a nepresahuje 1.000.000K¢.
(dale jen zakézky Il. kategorie)



1.3 Vefejné zakazky lli. kategorie

a) Zakézky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota pfesahuje 500 000KE
bez DPH a nepresahuje 3.000.000K¢ bez DPH.

b)Zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahuje 1.000.000.K¢&
bez DPH a nepfesahuje 9.000.000KE bez DPH.
(dale jen zakazky lll. kategorie)

1.4 Verejné zakazky IV. kategorie

.1

1.2

a)

Zakazky na dodavky a sluZby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pripade,
ktery zadavatel svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl pfedvidat a z Easovych
divod(l neni mozné zadat zakazku standartnim postupem v souladu s touto vnitini
smeérnici.

Pfi spinéni podminek uvedenych v pfedchozim bodu se muze jednat napf. o
zakéazky na predejiti, odstranéni, zmirnéni $kod zplisobenych napf. povodnémi,
pozary a dal$imi mimofadnymi udalostmi a skodami na majetku nebo jiné zavazné
Gjmy pro obyvatele obce nebo Zivotniho prostredi

(dale jen zakazky IV. kategorie)

Clanek IV.
Stanoveni postupu zadavani zakazek

Vefejné zakazky |. kategorie

a) Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluzeb a
stavebni prace), vybira starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, bez organizace
vybérového fizeni bé&Znym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou, popf.
smlouvou, na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuSenosti
s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje
starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Je pii tom povinen dodrzet zasady
stanovené v ¢lanku Il.

b) Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichZ financovani
je kryto schvalenym rozpoé&tem obce. Smiuvni vztahy sjednané formou objednavky
musi byt podepsané starostou, v jeho nepfitomnosti mistostarostou.

c) Zadani, smlouvy &i objednavky typu vefejna zakazka |. kategorie nepodiéhaji
schvéleni zastupitelstvem obce a zastupitelstvo obce tak vyslovné svéruje
rozhodovan( o tomto typu zakazek starostovi a v jeho nepiitomnosti mistostarostovi
a své pravomoci tak v tomto rozsahu deleguje na starostu, popfipadé mistostarostu.

Vefejné malého rozsahu Il. kategorie

a)

b)

d)

O zadani zakazky |l. Kategorie rozhoduje starosta nebo povéfeny zéstupce
zadavatele.

Zadavatel zadava zakazku na zakladé pruzkumu trhu. Prizkum trhu spociva
v zajisténi cenovych nabidek od tfi dodavatell, u kterych Ize pfedpokladat, ze
jsou zakazku schopni Fadné realizovat. Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné,
e-mailem ve formé& elektronickych nabidek bez zaruéeného elektronického
podpisu, ve form& nabidek na reklamnich letacich & formou ceniku na internetu
apod.

Zadavatel muze kpodani nabidky vymezovat omezeny pocet dodavatell.
Informace o tom, Ze se jedna o uzaviené zadavaci fizeni, se uvede v oznameni.
Zadavatel neni v tomto pfipadé povinen zafadit do hodnoceni nabidky jinych nez
pfimo vyzvanych uchazeéu.

Minimalné tfidlennou vyb&rovou komisi (k tomu dva nahradnici) jmenuje starosta
(v nepfitomnosti mistostarosta) z &lena zastupitelstva, ¢lena financniho vyboru a
&lena kontrolniho vyboru. Piedsedou komise je &len zastupitelstva, ostatni
&lenové mohou (ale nemusi) byt &leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji
véechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi, vyfazeni oduvodni a dale
jiz je nehodnoti.
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e) Vybérova komise posoudi doruéené nabidky, stanovi pofadi vybranych uchazec,

o prub&hu a vysledcich jednani sepiSe zapis, v némz bude uveden seznam
prijatych nabidek, nabidky budou pfilohou tohoto zapisu, dale bude uveden popis
hodnoceni kazdé nabidky a dal§i dllezité skutecnosti. Pfi vybéru jsou povinni
dodrzet zasady stanovené v ¢lanku Il.

O vybéru nejvhodnéjéi nabidky rozhodne zastupitelstvo na zakladé doporuceni a
hodnoticiho protokolu. Zastupitelstvo obce po schvaleni znéni smlouvy poveéri
podpisem smlouvy starostu (v nepfitomnosti mistostarostu) s vybranym
uchazecem.

Verejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

a)
b)

d)

e)

)

h)

O zadani zakazky lll. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.

Zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zpUsobu zadani.
V rozhodnuti o zadani vefejné zakazky lll. kategorie zastupitelstvo obce stanovi
pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky a muze stanovit i dalsi podminky
zakazky. Zadény mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichZ
financovani je kryto schvalenym rozpoctem obce.

U t&chto zakazek |ll. kategorie jsou vyzvani nejméné tii dodavatelé k prediozeni
nabidky.

Lhata pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dni od prvniho zvefejnéni na
ufedni desce. Zvefejnéni a odesléni poptavky pfimo oslovenym dodavatelum je
organizator zakazky povinen koordinovat tak, aby Ihlty pro podani nabidek byly
pro véechny uchazece piiblizné shodné.

Lichy potet, minimalné tficlennou vybérovou komisi (k tomu dva nahradnici)
jmenuje starosta (v nepfitomnosti mistostarosta) z ¢lena zastupitelstva, Clena
finanéniho vyboru a ¢&lena kontrolniho vyboru. Predsedou komise je clen
zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt Cleny zastupitelstva.
Nabidky, které neobsahuji véechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi,
vyfazeni odivodni a dale jiz je nehodnoti.

Vybérova komise posoudi doru¢ené nabidky, stanovi pofadi vybranych uchazecu,
o prubéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis, vnémZ bude uveden seznam
pfijatych nabidek, nabidky budou pfilohou tohoto zépisu, dale bude uveden popis
hodnoceni kazdé nabidky a dal$i dilezité skutecnosti. Pfi vybéru jsou povinni
dodrzet zasady stanovené v ¢lanku .

O vybéru nejvhodné&jsi nabidky rozhodne zastupitelstvo na zakladé doporuceni a
hodnoticiho protokolu. Zastupitelstvo obce po schvéleni znéni smlouvy poveéfi
podpisem smlouvy starostu (v nepfitomnosti mistostarostu) s vybranym
uchazecem.

Uchazeéum bude pisemné do 10 pracovnich dni od rozhodnuti zastupitelstva
obce ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu Ci
nikoliv.

Verejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie

a)

b)

Dodavatele pro zak&zky malého rozsahu IV. kategorie, které je nutné zadat
v krajné naléhavém pfipadé&, vybird bez vybérového fizeni starosta nebo v jeho
nepfitomnosti mistostarosta a ¢ini veskera pravni jednani s tim spojena.

U téchto vefejnych IV. kategorie je moZné vychazet pouze z informaci trhu, mistni
znalosti a svych poznatki a zku$enosti. O vybéru dodavatele a parametrech
dodavky poda zpravu zastupitelstvu obce.
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V.5

Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

Obec uchovava (archivuje veskeré dokumenty, které byla povinna pied zahajenim
nebo v prib&hu zadavaciho fizenl nebo po jeho skongeni dle zdkona pofidit, a
rovnéZ které v prib&hu jakéhokoliv fizeni obdrzela od uchazecu (Gpiné znéni nabidek
atd.), jakoZ i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakéazky (véetn& zmén
a dopliitktl). Dokumentaci je povinna uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu nebo o
zruseni fizeni.

Obec na zvefejni na profilu zadavatele u vefejnych zakazek malého rozsahu s cenou
nad 1.000.000, -K& bez DPH uzavienou smiouvu véetné vSech jejich zmén a
dodatku, a to do 15 dn(i od jejiho uzavieni.

Zastupitelstvo obce zruduje Smérnici o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
ze dne 5.3.2015, ktera byla schvalena usnesenim &. 38/2015.

Tato smémice 1/2019 byla schvéalena na jednani Zastupitelstva obce Dolnf Habartice
usnesenim &islo 121/2019 dne 12.12.2019 a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.
Zmény, doplfiky &i vydani nové smérnice podiéha schvaleni zastupitelstva.

Smémice byla aktualizovana usnesenim Zastupitelstva obce ¢.229/2025 dne
7.4.2025 v &lanku ., odstavec |.1, &lanku Ill, odstavec III/3 a ¢lanku V. odstavec V.2.
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