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Obec Dolni Habartice

Zastupitelstvo obce Dolni Habartice (dale jen ZO) vydava k nastaveni finanéni kontroly
podle zakona ¢€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisli, smérnici obce Dolni
Habartice (dale jen obec):

Smeérnice k financni kontrole

) Cast .
Uvodni ustanoveni

1.1 Uvod

(1) Smérnice konkretizuje zplsob a postup pro vykon finanéni kontroly ve smyslu
zakona €. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonl ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen zakon o finanéni kontrole), vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole a zakona ¢. 255/2012
Sb., o kontrole (dale jen ,kontrolni fad®).

(2) Smérnice je zavazna pro zaméstnance obce, pro zaméstnance organizaénich
slozek obce, ¢leny organ( obce a prizvané osoby, které vykonavaji finanéni
kontrolu.

(3) Za disledné dodrzovani této smeérnice zodpovida starosta a mistostarosta obce.

(4) Touto smérnici nejsou dotéeny povinnosti stanovené zakonem o finanéni kontrole a
kontrolni fadem.

I.2 Pusobnost a postaveni obce, zakladni pojmy

(1) Pasobnost a postaveni obce v systému finanéni kontroly vychazi ze zakona o
finan&ni kontrole. Podle tohoto zakona obec je:
organem verejné spravy a soucasné ucetni jednotkou podle § 1 odst.2 zakona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon o
Gcetnictvi®),
kontrolovanou osobou, protoze hospodafi s vefejnymi prostiedky,
kontrolnim organem. podle zakona o finanéni kontrole je povinna vykonavat vnitfni
finanéni kontrolu v ramci svych fidicich a kontrolnich pravomoci a veiejnospravni
kontrolu Zadatelll nebo pfijemclt vefejné finanéni podpory, kterou jim poskytuje.
Dale podle zakona o finanéni kontrole kontroluje hospodafeni s vefejnymi
prostfedky u zfizenych pfispévkovych organizaci.

(2) Zakladni pojmy pouzZivané ve smeérnici:

- vedouci organu verejné spravy — starosta obce (v nepfitomnosti mistostarosta),

- vefejné prostiedky — verejné finance, véci, majetkovd prava a jiné majetkové
hodnoty patfici obci,
verejna finan¢ni podpora — dotace, pfispévky, navratné financni vypomoci a dalsi
prostfedky nebo zaruky poskytnuté ze statniho rozpoétu, z rozpoétu obce,
z rozpodtu statnich fondll nebo jiné prostfedky ze zahraniéi poskytnuté na zakladé
mezinarodnich smluv, aktl prava Evropskych spolecenstvi,
piilemce vefejné finanéni _podpory — obec jako pfijemce dotaci, prfechodnych
finanénich vypomoci ze statniho rozpoétu nebo z kraje, ji zfizena pfispévkova
organizace jako piijemce investi¢nich a neinvesticnich pfispévkl na provoz, spolky
a dalsi subjekty, kterym obec poskytla verejnou finanéni podporu,
hospodérnost — co nejnizéi vynaloZzeni vefejnych prostfedkd pii dodrZzeni
odpovidajici kvality pinénych kol (kvalitné a levné),
efektivita — dosaZeni nejvy$siho mozného rozsahu, kvality a pfinosu pinénych Ukolu
v poméru k vynaloZzenym vefejnym prostiedkim,
ucelnost — dosazeni optimalni miry cilt pfi pInéni stanovenych UkolG.
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Cast Il
VnitFni kontrolni systém

.1 Povinnosti starosty obce

(1) Starosta obce je vramci své odpovédnosti povinen zavést a udrZovat vnitini
kontrolni systém obce, ktery:

a) vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy,

b) je =zajistovan fidici kontrolou provadénou odpovédnymi zaméstnanci a
prizvanymi osobami,

c) je nedilnou soucasti finanéniho fizeni,

d) je zpusobily véas zajistovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, financni,
pravni a jina rizika v souvislosti s pinénim ¢innosti obce a ji zfizené pfispévkove
organizace,

e) zahrnuje postupy pro v&asné predavani informaci o vyskytu nedostatku a o
pfijimanych a plnénych opatfeni k naprave.

(2) Starosta obce za tim ucelem:

a) organizaénim fadem, vnitfnimi smérnicemi, pracovnimi naplnémi zameéstnancu
stanovi rozsah odpovidajicich pravomoci a odpoveédnosti zaméstnancu obce a
pfipadne pfizvanych osob,

b) vydanim vnitfnich predpist k UCetnictvi zajisti oddéleni pravomoci a
odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovani, provadéni a kontrole finanénich operaci,

c) zajisti, aby o véech operacich a provedenych kontrolach byl proveden prukazny
zaznam a vedena pfislusna dokumentace,

d) zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani vefejnych prostredka a pfijme
veskera potrebna opatreni k jejich ochrane.

(3) V pfipadé nepfitomnosti starosty odpovida za povinnosti mistostarosta obce.

1.2 Povinnosti odpovédnych zaméstnancu

(1) Odpovédni zaméstnanci v ramci vnitfniho kontrolniho systemu:
a) zajiStuji a zodpovidaji za pInéni vySe uvedenych ukolu v souladu s platnymi
zakony a vnitfnimi smérnicemi organizace,
b) jsou povinni podavat starostovi a organim obce véasné a spolehlivé informace
o vysledcich, dosahovanych pfi plnéni vyse uvedenych ukolu a o zavaznych
nedostatcich, zjisténych v ramci kontrolni ¢innosti véetné navrhu na opatfeni
k jejich napraveé. 3
_ Castlll.
Ridici kontrola

lIl.1 Osoby povérené vykonem fidici kontroly

(1) Ridici kontrolu provadi starosta obce jako pfikazce operace, mistostarosta a
zaméstnanci obce povéfeni starostou obce v rozsahu svého povéreni. !

(2) V obci je slouc¢ena funkce spravce rozpoctu a hlavni Gcetni podle ustanoveni § 26
odst. 3 zakona o finanéni kontrole. Tyto funkce vykonava ucetni.

(3) Ugetni je dale zodpovédna za vykon prubézné a nasledné kontroly

(4) Vzor povéreni je uveden v pfiloze €. 1 této smeérnice.

1) Jako povéfeni postatuje vydana smérnice. Pouze v piipadé povéieni osoby, kterd vykondva funkei piikazce operace v dobé
nepfitomnosti starosty ¢i spravce rozpoctu/hlavniho ucetniho, se pouzije priloha ¢. 1
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lll.2 Predbézna ridici kontrola pred zahajenim finanéni nebo hospodarské
operace

(1) Rozhodnuti o pfipravé finanéni nebo hospodarské operace, které provadi prikazce
operace, musi predchazet predbézna fidici kontrola z hlediska pfipustnosti
rozpoctového kryti provadéna spravcem rozpoctu, jde-li o vydajovou financni
operaci nebo naplnéni predpokladanych pfijmua, jde-li o operaci pfijmovou a
dodrzeni zasady hospodarnosti a ucelnosti pfipravované operace. Tato kontrola je
provadéna ve fazi uzavirani hospodarskych smiuv a objednavek nebo tvorbé
vnitinich predpisl a rozhodnuti, které ovliviuji vys$i pfijma a vydaja obce.

(2) Pfipustnost operace znamend, Ze navrhovana operace je v souladu s platnymi
zékony a dalsimi pravnimi pfredpisy, usnesenimi organt obce a vnitfnimi
smérnicemi obce. Tuto kontrolu obvykle provadi prikazce operace. Prikazce
operace odpovida za to, Ze budou pinény vSechny zakonné procesni ukony a platné
piedpisy, spojené s pfislusnymi finanénimi a hospodarskymi operacemi obce (napf.
zamér prodeje nemovitosti vyvésen a pfed sepsanim smlouvy schvalen
zastupitelstvem apod.).

(3) Kontrolu rozpoctového kryti finanéni operace provadi spravce rozpoCtu. Spravce
rozpoétu potvrzuje, ze predpokladany vydaj pfipravované operace je kryt financnimi
prostfedky v ramci schvaleného nebo upraveného rozpocCtu, mimoradnou dotaci,
z vlastnich vynost hospodarské ¢innosti nebo z viastnich fondu. Také sleduje, zda
predpokladany prijem zajistuje rozpoctované prijmy. Avizuje neplnéni vlastnich
pfijml a Cini opatfeni k zajisténi schvaleného salda pfijmu a vydaju obce. Proto
souhlas spravce rozpo&tu by mél byt zajistén u vSech uzaviranych smiuv, které maji
dopad do finanéniho hospodareni obce (smlouvy s dodavateli, objednavky, kupni a
prodejni smlouvy, najemni smlouvy a jejich zmény, smlouvy o poskytnuti dotaci ze
statniho rozpoctu apod.). Bez zajisténi rozpoctového kryti by nemél byt vydaj
realizovan.

(4) Shleda-li spravce rozpoétu na pfipravované finanéni a hospodarské operaci
nedostatky, pozastavi ji a pisemné vyrozumi pfikazce operace s oduvodnénim.
Operaci lze uskutecnit az po odstranéni nedostatku.

.3 Prubézna ridici kontrola financni nebo hospodarské operace pred
vystavenim dokladu

(1) Vlastni realizace finanéni nebo hospodarské operace nastava z rozhodnuti prikazce
operace po provedeni pfedchazejicich kontrol. Prubézna ridici kontrola je
provadéna v prubé&hu finanéni nebo hospodarské operace a zajistuje Uplny a pfesny
prubéh operaci v navaznosti na predem dohodnuté smluvni &i jiné podminky, az do
jejiho koneéného vyporadani a zauétovani. Podobné jako prvotni rozhodnuti o
provedeni financni nebo hospodarské operace je tato faze rozhodujici z hlediska
kontroly hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti operace.

(2) Prikazce operace provadi kontrolu sam nebo muze stanovit, kdo provadi dozor nad
prubéhem vlastni realizace financni nebo hospodarské operace. Stanovi to ve
vnitfnich predpisech, pracovnich napinich nebo pfikazem. Realizace finan¢ni nebo
hospodaiské operace konéi vystavenim prfislusného dokladu o vySi vydaje nebo
pfijmu.

lll.4 Prabézna ridici kontrola finanéni nebo hospodarské operace pfed uvolnénim

financnich prostfedk( a zau¢tovanim

(1) Na zakladé vystaveného dokladu dochazi ke kontrole vycislenych vydaju nebo
prijmi. Kontrolu vécné spravnosti provadi starosta nebo mistostarosta a hlavni
Géetni. Ovéruji, zda Udaje na ucetnim dokladu odpovidaji vécné provedené financni
nebo hospodaiské operaci. Tato kontrola znamena komplexni provéreni
predloZzenych dokladu a jejich ndlezitosti podle zakona o ucetnictvi.

(2) Kontrolu pocetni spravnosti provadi vétsinou ten, ktery provadi kontrolu vécné
spravnosti. Teprve, projde-li vystaveny Ucetni doklad témito kontrolami, schvali
prikazce operace proplaceni vydaje, zafazeni nebo vyrazeni majetku, prouctovani
opravnych dokladl apod.
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(3) Zjisti-li osoba uvedena v dispoziénim opravnéni jako spravce rozpoctu, ze finanéni
nebo hospodaiska operace byla provedena bez predbézné fidici kontroly a
nespliiuje podminky pro uskute¢néni vydaje, informuje ihned pfikazce operace.
Napravu zajisti vracenim finanéni nebo hospodarské operace zpét k zajisténi
prislusnych procesnich podminek.

Ill.5 Nasledna fidici kontrola finanénich a hospodarskych operaci

(1) Naslednou fidici kontrolou se provéruje:

a) zda byly dodrzeny stanovené podminky a postupy pfi uskuteénovani,
vyporadani a vyuctovani schvalenych operaci,

b) zda pfi zménach ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek
dochazi k pfizpusobeni uskute¢novanych operaci,

c) zda jsou provadény vCas a pfesné zapisy o uskutechovanych operacich
v zavedenych evidencich a automatizovanych informacnich systémech a zda
tyto Gdaje slouzi pro v€asné a spravné zpracovani stanovenych financnich,
ucetnich a jinych vykazu, hlaseni a zprav,

d) zda udaje v ucetnich vykazech, vysledek hospodareni a zdroje odpovidaji
financnim prostfedklUm na uctech, majetku véetné pohledavek a zavazkim
organizace.

(2) Kontrolu provadi starosta nebo mistostarosta a hlavni ucetni.

Cast IV.
Verejnospravni kontrola

IV.1 Zakladni ustanoveni

(1) Obec jako kontrolni organ provadi vefejnospravni kontrolu hospodareni s vefejnymi
prostiedky:
a) u zfizené prispévkoveé organizace,
b) u zadatell o verejnou finan¢ni podporu nebo jejich prijemcu.

(2) Verejnospravni kontrolu vykonava fyzicka osoba (dale jen  kontrolujici) povéfena
starostou obce.

(3) Procesni pravidla a prubéh verejnospravni kontroly se fidi zakonem o financni
kontrole a kontrolniho radu.

IV.2 Ukony pfedchazejici vefejnospravni kontrole

(1) Kontrolujici mOze provadét pfed zahdjenim kontroly ukony, jejimz ucelem je
opatfeni podkladu pro posouzeni, zda zahajit kontrolu.

(2) O ukonech podle odstavce 1 pofidi kontrolujici zaznam. Pokud na tyto ukony
navazuje kontrola, mohou slouzit skutecnosti takto ziskané jako podklad pro
kontrolni zjisténi.

IV.3 Pfedbézna verejnospravni kontrola

(1) Pfedbézna vefejnospravni kontrola se provadi u pfipravovanych financnich nebo
hospodarskych operaci, pfed pfijetim rozhodnuti o schvaleni pouziti vefejnych
prostfedku nebo uzavienim smlouvy, ktera zavazuje kontrolovanou osobu
k vefejnym vydajum nebo jinym pinénim majetkové povahy.

(2) Pri predbézné vefejnospravni kontrole se posuzuje, zda pfipravované operace
odpovidaji stanovenym ukolum a jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi
rozpocty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi.

IV.4 Prabézna vefejnospravni kontrola

(1) Prubézna verejnospravni kontrola se provadi v pribéhu operace.
(2) Pfi prubézné vefejnospravni kontrole se provéfuje, zda:
a) jsou dodrzovany stanovené podminky a postupy pfi uskute¢novani, vyporadani
a vyuctovani schvalenych operaci,
b) jsou uskutecfiované operace pfizpusobované zménam ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek a novym riziktim,
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c) jsou provadény zapisy o uskutecriovanych operacich v zavedenych evidencich
a automatizovanych informaénich systémech presné a véas, a zda zajistuji
véasnou pfipravu stanovenych financnich, Ucetnich a jinych vykazl, hidSeni a
zprav.

IV.5 Nasledna verejnospravni kontrola

(1) Nasledna verejnospravni kontrola se provadi nasledné po vyuctovani operaci.
(2) Pfi nasledné vefejnospravni kontrole se u vybraného vzorku provéfuje, zkouma a
vyhodnocuije, zda:

a) Udaje o hospodareni s vefejnymi prostfedky vérné zobrazuji jejich zdroje, stav a
pohyb, a zda tyto Gdaje odpovidaji skute€nostem rozhodnym pro uskuteénéni
verfejnych pfijmu, vydajd a nakladani s vefejnymi prostiedky,

b) jsou prezkoumévané operace v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi
rozpoéty, programy, projekty a uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi
a splnuji kritéria hospodarnosti, efektivnosti a téelnosti,

c) jsou plnéna opatfeni pfijata k odstranéni, zmirnéni nebo pfedchazeni rizik.

(3) Vysledky prezkoumani a vyhodnoceni jsou podkladem k provéfovani pfiméienosti a

Géinnosti  systému  finanéni  kontroly zavedeného v pfispévkové organizaci

v pusobnosti obce.

Cast V.
Podavani zprav o vysledcich finanénich kontrol

(1) Obec predklada rocni zpravu o poétu a vysledcich finanénich kontrol na
Ministerstvo financi.

(2) Za zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol za obec a za predloZeni
krajskému ufadu ve stanoveném rozsahu a terminu zodpovida ucetni.

(3) Termin pro predloZzeni roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol je stanoven do
konce Gnora nasledujiciho roku.

Cast VL.
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovuje pravidla, ktera jsou zavazna pro starostu, mistostarostu
a zaméstnance obce, pro zaméstnance organizacnich slozek obce a pro ¢leny
organt obce.

(2) Vyjimku z této smérnice k finanéni kontrole povoluje a schvaIUJe Z0.

(3) Zastupitelstvo obce schvalilo tuto smérnici dne?4.2./2022, &. usneseni.3%%./2022
Tato smérnice nahrazuje Smérnici o finanéni kontrole ze dne 5.3.2015, usneseni €.

41/2015
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Priloha €. 1 Povéfeni starosty obce
Priloha €. 2 Povéreni ke kontrole

Priloha €. 3 Poveéfeni prizvané osoby
Priloha &. 4 Oznameni o zahajeni kontroly
Priloha €. 5 Protokol o kontrole

Priloha €. 6 Zapis
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Priloha €. 1

POVERENI
STAROSTY OBCE DOLNi HABARTICE

V souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé ve znéni
pozdéjSich predpisu, a smeérnici €. .../.... o finan¢ni kontrole, jako vedouci organu vefejné
spravy

Povéruji
panalpani..................coeiiiiiein S — ... (jméno, pfijmeni, titul a funkce
nebo pracovni zarazeni) funkci (hodici se zaskrtnéte):

Predbézna ridici kontrola:
O pfikazce operace

pro Zvolte poloZKu. . ......cooooiiiiiiiii i SVYIIMKOU «..oniiii e,
O spravce rozpoctu

pro Zvolte polozku. .............ocooiiiiiii SWYIMKOU v
[0 hiavni ucetni

Pro ZVolte DoIOZKIE <umanis souwasanuamsiosass b SYIMIKON i i v

Prubézna a nasledna kontrola
O ovérovatel pribézné a nasledné ridici kontroly

pro Zvolte polozku. ...........coooviiiiiiniiiiinn.. SVYJIMKOU «oovivvie e

Toto povéfeni nabyva ucinnosti dnem podpisu starosty a plati do odvolani. Povéfeni dfive
vydana pozbyvaji platnosti nabytim uc¢innosti tohoto povéreni.

starosta
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Priloha ¢. 2

Obec Dolni Habartice
starosta obce

Doini Habartice 179
40502 Dé&cin

Dolni Habartice dne........
Pocet listu: 1

POVERENI

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sh., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu ve znéni pozdéjsich predpisu, vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o finanéni kontrole, zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoétu ve znéni pozdéjsich pfedpist a podle § 102 odst. 4 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpisu a ustanovenim § 4
odst. 2 zakona ¢. 255/2012., o kontrole (kontrolni fad)

poveruji

....... essmrsnassssstmrmenstmrensavesencey GIBIOOP,, . ity VEOOUGT kontrolni skupiny
........................................ GisloOP.... .. ... ¢len kontrolni skupiny
.......................................... gislo OP..................... €len kontrolni skupiny

Provedenim finanéni a vefejnopravni kontroly Zakladni Skoly a Mateiské Skoly Dolni
Habartice dne:

Predmétem kontroly bude :

Petr Petrovicky
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starosta

Pfiloha ¢. 3
Obec Dolni Habartice
starosta obce
Dolni Habartice 179
40502 Décin

Dolni Habartice dne. .......
Pocet lista: 1

POVERENIi PRIZVANE OSOBY

V souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakonlu ve znéni pozdéjsich predpisu, vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o finan¢ni kontrole, zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech
uzemnich rozpocCtu ve znéni pozdéjSich pfedpisu a podle § 102 odst. 4 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjSich predpist a ustanovenim
§ 6 zakona €. 255/2012., o kontrole (kontrolni fad), je k provedeni kontroly financni
a verejnopravni Zakladni skoly a Materské $koly Dolni Habartice dne ......................

PRIZVAN

Je pfizvan z hlediska svych znalosti a odbornosti voboru, za G¢elem posouzeni
hospodareni ZS a MS.

.................................. byl(a) ve smyslu § 6 odst. 2 kontrolniho fadu poucen o svych
pravech a povinnostech pfi u¢asti na kontrole.

Petr Petrovicky
Starosta

Prizvana osoba
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Priloha ¢. 4
Obec Dolni Habartice
starosta obce
Dolni Habartice 179
40502 Décin

Dolni Habartice dne........

(adresa komu)

Oznameni o zahajeni kontroly

Oznamujeme Vam timto, Ze v souladu s § 9 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhlasky ¢&. 416/2004 Sbh., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole, zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoctu ve znéni pozdéjsich
predpist a podle § 102 odst. 4 zakona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
ve znéni pozdéjsich predpisu proveden dne obec Dolni Habartice kontrolu hospodareni
pfispévkové organizace. Kontrola bude zahajenadne: ............... ..............

Vykonem kontroly byl povéfen:

PERBant): .o nvamaiasmmmmssm g vedouci kontrolni skupiny
PaN{pant).cwusmmmnmmsnusaosmas s ¢len kontrolni skupiny
PAR{BANL ) cvisvaunminiisssmn s ssnnens ¢len kontrolni skupiny

Soucasné zadame o zajisténi Vasi pfitomnosti, popfipadé povéreni (pisemné) zastupce
k poskytnuti potfebné soucinnosti kontrolni skupiny v prub&hu kontroly a vytvoreni
nezbytnych pracovnich podminek, dle ustanoveni § 10 odst. 2 zakona 255/2012 Sb.
o kontrole (kontrolni fad) ve znéni pozdéjsich predpisd.

Petr Petrovicky
Starosta
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Priloha ¢.5
Obec Dolni Habartice
starosta obce
Dolni Habartice 179
40502 Décin
NVHEK 600000

PROTOKOL

Protokol o vysledku verejnospravni kontroly na misté ve smysiu § 13 odst. 1
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole) ve znéni pozdéjSich predpisl
s odkazem na § 12 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) ve znéni
pozdéjsich predpisu

Kontrola na misté byla provedenadne : ..............

Povéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o finanéni kontrole
s odkazem na § 9 kontrolniho fadu, vydal starosta obce Dolni Habartice
dne: ..........

Kortreluprovedll: @ =0z cassscessmavesssamssmmes

Kontrolovanou osobu zastupovali: ...
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i

1.1

1.2

13

1.4

1.5

1.6

Uvod

Zrizovaci listina (kdo predlozil, schvaleni, pfilohy)

Jmenovani (prfedlozeno jmenovani)

Hlavni €innost (dle zfizovaci listiny popsat, pfipadné dodatky)
Zjisténi:

Opatreni :

Termin :

Majetek (jaky majetek je spravovan, inventury vcetné formalni stranky)
Zjisténi:

Opatreni:

Termin:

Vnitrni predpisy: (smérnice vydané a platné)

Zjisténi:

Opatreni:

Termin:

Pojisténi

Zjisténi:
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Opatreni:
Termin:

Formalni a vécna spravnost Gcetnictvi

Ugetnictvi(popsat kdo provadi a na jakém zakladé, jakym zpusobem, druhy
Gcetnich doklad( atd.)

Faktury prijaté (evidence a jeji formaini obsah, jak jsou rfazeny, terminy
splatnosti, podpisy atd.)

Faktury vydane (evidence a jeji formalni obsah, jak jsou fazeny, podpisy)

Banka a bankovni vypisy (ucty, poducty, kde, fazeni vypisu, vybéry
hotovosti, uroky, poplatky)

Pokladna (stav, fyzicka kontrola, pokladna FKSP)

Sluzebni cesty a cestovni nahrady (¢im se fidi, vydany piedpis,
provedeni fyzické kontroly spravnosti a uplnosti dokladu.

Najemni smlouvy (pokud jsou, tak formalni spravnost)

Uéetni vykazy

Rozpocet

Penézni fondy (rezervni, investi¢ni, fond odmén, FKSP — pokud jsou tak
jsou vedeny, jejich stav ke dni kontroly, ¢erpani)
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8. Financni dary (pokud jsou, tak kolik a na zakladé ¢eho)

9. Vnitini kontrolni systém (aplikace zakona o financni kontrole, stanoveni
piikazce, spravce a Ucetni, existence vnitiniho pfedpisu, podpisové vzory,
dohody o hmotné odpovédnosti)

10. Zavér (souhrn zjisténi, hodnoceni hospodarnosti, spravnost postupt atd.)

Podpisy
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Priloha ¢. 5
Obec Dolni Habartice
Dolni Habartice 179
40502 Décin

VYHZUBL sosnamnoiman (vedouci kontroly)
bl srammanssraam

Zapis
o seznameni s vysledky vefejnospravni (finanéni) kontroly na misté

VYKONATIBN s wasms i s za obdabi: rok..........

Podkladem projednani byl protokol o vysledku verejnospravni (financni) kontroly na
IS & coumunusnmvasnis

Kontrolovana osoba byla seznamena s povinnosti informovat pisemné § 19 odst.
2 zakona ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu, o pfijeti opatfeni k
odstranéni nedostatka ve lhaté do ..............

Jednani o seznameni s obsahem protokolu se dne ................ .zucastnili:

PACH <o]5110] [ 50750 1% Lo R vedouci kontrolni skupiny
.............................. ¢len kontrolni skupiny

Za kontrolovanol: organizaet & . ccocsiaeassiiseississiiess — (funkce)

Tento zapis tvori nedilnou soucast kontrolniho protokolu €.j. .- oooovevvvi i

Rozdélovnik: vytisk €.1 pro Obec Dolni Habartice, Dolni Habartice 178

Pouceni: V souladu s ustanovenim §13 zakona ¢€.255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjSich predpist, muze kontrolovana osoba podat pisemné
a zduvodnéné namitky proti kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny
kontrolujicich, a to ve |lhuté patnacti dnu ode dne seznameni s kontrolnim protokolem
na adresu:

Obecni ufad Dolni Habartice ....................... , vedouci kontroini skupiny Dolni Habartice
178, 40502 Decin Il

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji. Pokud Ihuta k
podani namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.
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Na skutecnosti, které byly zjistény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
micenlivost upravena zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé o
0 zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu a
zakonem ¢ 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) ve znéni pozdéjsich predpisd.

Kontrolni protokol obsahuje................. stran

V Dolnich Habarticich dne: ..........ccooe......

, vedouci kontrolni skupiny: .......ccooovvieiviiiiiiinnnnn, (podpis)

Clen kontrolnl BRUPINY: . v (podpis)

Protokol o vysledku kontroly byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:
Vytisk €. 1 pro Obec Dolni Habartice

Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci
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